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2019. SZEPTEMBER 1. 

Szabó Péterné 
óvodavezető 



 

SZEMÉLYI FELTÉTELEK 

CSOPORT NÉV MUNKAKÖR 

Nyuszi 
Dr Nagy Istvánné 

Bakonyi Anna 

Dallos Jenőné 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

dajka 

Katica 

Palotai Tímea  

Rónáné Horváth Szilvia  

Lukács Beáta 

Nagyváradi Lászlóné 

óvodapedagógus 

német nemz. óvodaped.  

dajka (8 órás) 09.16-tól 

dajka (4 órás) 09.15-ig       

Csiga 
Amrein Tamásné  

Timcsuk Blanka  

Poldné Brém Anikó 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

dajka  

Cica 
Péter Katalin                          

Szieberth Lívia Éva 

Veresné Böszörményi Zsuzsanna 

óvodapedagógus   

német nemz. óvodaped.  

dajka              

Süni 
Csőkéné Mester Mónika 

Hockné Sümegi Krisztina 

Galamb Gyuláné 

óvodapedagógus   

német nemz. óvodaped. 

dajka      

 

Pillangó 

Ritter Bernadett 

Horváthné Ipolyi Rebeka 

Csobán Józsefné 

óvodapedagógus   

óvodapedagógus 

dajka    

 

Csibe 

Till Ágnes 

Gyarmati Anett 

Kaszti-Illés Mária 

német nemz.óvodaped.  

óvodapedagógus  

dajka  

 

Őzike 

Bükkösdi Lilla 

Keményfi Márta 

Erdei Csabáné 

óvodapedagógus   

német nemz.óvodaped.  

dajka        

 

Méhecske 

Pápainé Deményi Ágnes 

Némethné Nagy Éva 

Monostoriné Bunyevácz Dóra 

óvodapedagógus   

óvodapedagógus  

dajka 

 

Mazsola 

Baranyiné Belényesi Éva 

Iványi Márta 

Kovácsné Szabó Hajnalka 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

dajka  

 

Delfin 

Szakácsné Molnár Ágnes 

Biró-Dobszai Diána  

Eilingsfeld Tiborné 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

dajka 

 Szabó Péterné óvodavezető 

 Sárosácné Szabó Edina óvodatitkár + 4 órás 

takarító 

 Máté Zoltánné 4 órás takarító 

 Bozsánovics Bettina 4 órás takarító 

 Tóth László 4 ó. karbantartó 



 

 

Tartósan távol lévő dolgozók                         

             Gyes: Kisfali Viktória – dajka (4 órás) 

             Csed, Gyed: Boros-Appl Melanie (német nemzetiségi óvodapedagógus) 

             Felmentési idő: Pauska Józsefné – dajka (4 órás) 2019.12.31. 

 

 

Intézményünkben hospitálási, gyakorlati helyet biztosítunk: 

Óvodapedagógus-, dajka-, pedagógiai asszisztens tanulóknak, és helyet adunk az érettségire 

készülő tanulóknak, közösségi szolgálatuk teljesítésére, igény szerint. 

Gyakorlati helyet biztosítunk a PTE SZESZI kisgyermeknevelő tanulóinak és a Harkányi 

Gyógy kórház gyógy masszőr hallgatóinak (óvodai, bölcsődei gyakorlat). 

 

Továbbképzések, szakmai megújulás 

- Figyeljük a továbbképzési lehetőségeket és elsősorban azoknak az 

óvodapedagógusoknak biztosítjuk a továbbképzésen való részvételt, akiknek rövid 

időn belül teljesíteniük kell a 120 órás továbbképzési kötelezettséget. A beiskolázásnál 

figyelembe veszem a belső önértékelés és a szaktanácsadás által feltárt fejlesztendő 

területeket is. 

- Szakmai tanácsadás igénybevétele:  

o Októberben csoporttevékenység látogatása, értékelése a kompetenciák alapján,  

fejleszthető területek meghatározása: 

▪ Keményfi Márta 

▪ Till Ágnes 

- Portfólió feltöltésre jelentkezett P/I-ből P/II-be: 

                  ▪    Szakácsné Molnár Ágnes 

- Állami támogatással tanul:  

                         ▪    Boda Márta - gyógypedagógusi szakon 

 

Méhecske, Mazsola, Delfin Györök Anikó   pedagógiai asszisztens    

Nyuszi, Katica, Cica, Csiga  Kumli Józsefné pedagógiai asszisztens 

Süni, Pillangó, Csibe, Őzike Boda Márta                                   pedagógiai asszisztens                              



 

TÁRGYI FELTÉTEK 

- beépített szekrények készíttetése a lépcsőházak kihasználatlan területeire, a szertár-

raktár helyiségek hiánya miatt, 

- további laptopok, projektorok beszerzése,  

- lépcsőházak festése, 

- infokommunikációs rendszer bővítése, felújítása 

Udvarral kapcsolatos felújítás:  

- 200 m2 területű szilárd burkolat kialakítása 

- homokozó kialakítása a domb helyén 

- új mászó rendszer telepíttetése 

- kerítés felújítása 

 

FELADATAINK  

- Kijelölt óvodapedagógusok önfejlesztési tervének elkészítése - BECS munkaterv 

alapján 

- Felmenő rendszerben homogén csoportok kialakítása. Az esetben látunk erre 

lehetőséget, ha az óvoda csoportszobákkal bővülne (bölcsőde, védőnői szolgálat 

elköltözésével), és legalább kettő csoportszoba rendelkezésünkre állna. A szülőket 

már beiratkozáskor tájékoztatnánk és lehetőséget biztosítanánk a homogén és 

heterogén csoportszerkezet közötti választásra. 

- Tovább folytatjuk a „Zöld óvoda” programmal kapcsolatos feladatainkat és öt csoport 

teljes mértékben felvállalja a „Boldog óvoda” projekt teendőit, a többiek alkalmanként 

kapcsolódnak a feladatokhoz. 

- Belső tudásmegosztás 

o „Veronica” zeneprojekt házi továbbképzés formájában, ebben a tanévben is 

folytatódik. 

o  „Mozgáskotta” módszer további megismertetése az óvodapedagógusokkal, 

mozgásos tevékenykedtetés formájában. 

 

MUNKAKÖZÖSSÉGEINK 

- Fejlesztő munkaközösség 

- Művészeti műhely 



 

- Német nemzetiségi munkaközösség 

- Zöld Óvoda műhely 

- BECS munkaközösség 

 

KAPCSOLATTARTÁS AZ ISKOLÁVAL 

  
Célunk:  

- az eddigi gyakorlat megerősítése, óvodából iskolába való átmenet 

zökkenőmentességének segítése.  

- munkaközösségi kapcsolatok ápolása, megerősítése közös szakmai programok 

szervezésével. 

 

GYERMEK ÉS IFJÚSÁGVÉDELEM 

 
 A gyermek és ifjúságvédelmi feladatokat megbízott személy látja el. Az óvodapedagógusok 

megfigyeléseikkel, tapasztalataik elmondásával segítik munkáját. Évente feltárásra kerül a 

hátrányos és veszélyeztetett családi környezetből hozzánk kerülő gyermek. Folyamatos 

kapcsolattartás a Gyermekjóléti Szolgálat alkalmazottaival.  

Figyelemmel kísérjük a rendszeres óvodába járást, az otthoni körülményeket, személyiségük 

fejlődését, különös tekintettel az SNI-s gyermekek beilleszkedésére.  

Gyermekvédelmi tevékenységek, feladtok Sólyom Brigitta, szociális segítő 

közreműködésével: 

- A gyermekek gondozásának szellemi, erkölcsi, testi, egészségi fejlődésének 

előmozdítása, támogatása, személyi biztonságuk, érdekeik védelme. 

- A gyermeki jogok érvényesülésének biztosítása. 

- HH, veszélyeztetettség kiszűrése. Szükséges segítség nyújtása számukra. 

- A szülők tájékoztatása a gyermekvédelem helyi rendszeréről, a helyi támogatások 

elérésének lehetőségeiről. Szükség esetén megfelelő intézménybe delegálás. 

- Gyermekek megfigyelése csoporthelyzetben az óvodapedagógusok, a szülők jelzése 

alapján



 

 
 
 
ESEMÉNYNAPTÁR 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

SZEPTEMBER 

11. Nevelőtestületi értekezlet tanévnyitó értekezlet hely biztosítása 
óvoda- 

pedagógusok 
óvodavezető 

20-tól Szülői értekezletek megtartása 
szülői értekezlet minden 

csoportban 

csoportszobák 

biztosítása, 

feljegyzések 

szülők, óv. 

pedagógusok 

csoportos 

óvónők 

20. Autómentes világnap 
Plakátok, jutalom kártyák 

készítése 

Színes lapok, olló, 

ragasztó, filc, 

lamináló gép, fólia 

minden csoport 
Mazsola 

csoport 

30. A magyar népmese napja 

Zenés előadás óvónők 

szereplésével: 

„Egyszer egy királyfi” 

 

„Hétpróba”: 

mesés vetélkedő, játékok 

szervezése az udvaron 

Az előadáshoz 

szükséges jelmezek, 

díszletek elkészítése. 

 

A játékokhoz, 

feladatokhoz 

szükséges eszközök 

beszerzése 

minden óvodai 

csoport 

Méhecske 

csoport 

Pápainé D. 

Ágnes 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

OKTÓBER 

01. 

 

A Zene Világnapja 

 

Zenehallgatási darab:  

Muszorgszkij: Egy kiállítás 

képei 

 

- Csibék tánca a 

tojáshéjban 

- Baba-Jaga kunyhója 

CD lejátszók 

CD lemezek, 

pendrive 

 

 

Terem biztosítása 

minden óvodai 

csoport 

Keményfi 

Márta 

Némethné 

Nagy Éva 

Timcsuk 

Blanka 

03. Nevelőtestületi értekezlet értekezlet hely biztosítása 
óvodapedagógu

sok 
óvodavezető 

07-11. Vitaminhét 

zöldségekkel való 

ismerkedés, kóstolás 

savanyúság készítés, 

gyümölcssaláta készítése 

zöldségek, kések, 

üvegek, méz, 

joghurt 

minden óvodai 

csoport 

Süni csoport, 

csoportos 

óvónők 

10. 
Szaktanácsadói látogatás: 

vezetői megbeszélés 
Tevékenység látogatás laptop, nyomtató 

Keményfi Márta 

Őzike csoport 
Óvodavezető
Szaktanácsadó 

17. 
Szaktanácsadói látogatás: 

vezetői megbeszélés 
Tevékenység látogatás laptop, nyomtató 

Till Ágnes 
Csibe csoport 

Óvodavezető 
Szaktanácsadó 

24. Hangoló I. 
„Fákban rejlő kincseink” c. 

előadás 

Terem, szőnyegek, 

padok előkészítése 
minden csoport 

Keményfi 

Márta 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

NOVEMBER 

07. Nevelőtestületi értekezlet értekezlet hely biztosítása 
óvoda- 

pedagógusok 
óvodavezető 

04. Bóbita Bábszínház látogatása   

„A lilahajú tündér” 

meseelőadás 

megtekintése 

Utazás szervezése  

Bérlet vásárlása 

érintett 

csoportok 

Rónáné H. 

Szilvia 

11. 
Martinstag egész napjának 
lebonyolítása 

Tízórai: közös 
szeretetvendégség 
Szent Márton 
emlékére 
Délelőtt: 
meseelőadás, énekes 
játékok a 
csoportszobákban, 
illetve az óvoda 
tornatermében. 
Este: lámpásos 
vonulás a szülőkkel a 
Művelődési Házhoz, 
egymás 
megvendégelése, 
részvétel a 
művelődési ház 
programjain 

Kakaó, kalács 

Dramatizálás 

eszközei 

Lámpások 

Esti vendégség 

kellékei: poharak, tea, 

puncs, libazsíros 

kenyér, pogácsa 

 

Csoportos 
óvónők, szülők, 
gyerekek 

Hockné 

Sümegi 

Krisztina 

Keményfi 

Márta 

Rónáné 

Horváth 

Szilvia 

Szieberth 

Lívia 

Till Ágnes 

26-30 Adventi készülődés 

Adventi koszorúk, 

gyertyák 

előkészítése, 

szalagok vásárlása 

Adventi koszorú 

készítése 

Minden óvodai 

csoport 
Cica csoport 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

DECEMBER 

06. Érkezik a Mikulás 

Mikulás látogatása a 

csoportokban 

Gyermekek 

megajándékozása 

Kapcsolatfelvétel a 

Mikulásokkal, 

ajándékok 

biztosítása a 

Mikulásoknak 

Minden óvodai 

csoport 

Katica 

csoport 

05. 

 

Nevelőtestületi értekezlet 

 

értekezlet hely biztosítása 
óvoda- 

pedagógusok 
óvodavezető 

13. Szt. Lucia „Luca-nap” 
Beszélgetés, búza 

vetése 

Búza, virágföld, 

cserepek 

Minden óvodai 

csoport 

Pápainé 

Deményi Ágnes 

csoportos 

óvónők 

19. 

Karácsonyi ajándékozás az 

óvodában és  

 

 

 

„dolgozók karácsonya”17.00-kor 

Közös 

gyertyagyújtás, 

éneklés a konf. 

teremben 

Vacsora az óvoda és  

bölcsőde dolgozói 

részére, közös 

ünneplés a 

tornateremben 

 

Terem, adventi 

koszorú biztosítása 

 

 

 

Ételek, italok, terem  

biztosítása 

Minden óvodai 

csoport 

 

 

 

 

Az óvoda és 

bölcsőde 

dolgozói 

Cica csoport  

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

JANUÁR 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

FEBRUÁR 

06. Nevelőtestületi megbeszélés értekezlet hely biztosítása 
óvoda-

pedagógusok 
óvodavezető 

03. Mackónap, medvenap 

játék mackókkal a 

csoportokban, 

Mackó kiállítás 

mackók 
minden óvodai 

csoport 
Csiga csoport 

24. Farsang 

Vidám télbúcsúztató 

a csoportszobákban, 

jelmezes vonulás 

jelmezek, zenék, 

sütemények, üdítők 

Minden óvodai 

csoport 

Őzike 

csoport 

09. Nevelőtestületi megbeszélés értekezlet hely biztosítása 
óvoda-

pedagógusok 

                                     

óvodavezető 

24. Farsangi táncház 

Vendég táncház 
vezetővel német 
táncok tanítása a 
gyermekek részére 

Előadó meghívása, 
helyszín (tornaterem) 
biztosítása 

Minden németes 
csoport 

Till Ágnes 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

MÁRCIUS 

05. Alkalmazotti értekezlet 
költségvetés 

ismertetése 
hely biztosítása 

óvodai 

alkalmazottak 

 

óvodavezető 

06. 
Nemzetközi Energiatakarékossági 

Világnap 

Plakátok készítése, 

ügyességi kvíz 

feladatok 

összeállítása 

Feladatkártyák, 

feladatlapok, 

könyvek, 

társasjátékok 

Minden óvodai 

csoport 

Süni csoport, 

csoportos 

óvónők 

13. 
Nemzeti ünnep 

(rendezvényterem: 10-1050) 

ünnepély a 

konferencia 

teremben vagy a 

szabadban 

ünneplők, kokárda, 

nagy zászló a 

felvonuláshoz, 

hangosítás és terem 

biztosítása 

minden óvodai 

és bölcsődei 

csoport 

Delfin 

csoport, 

Nyuszi 

csoport 

20. Alapítványi bál  

Terem biztosítása, 

díszítése, 

tombolatárgyak 

beszerzése 

minden óvodai, 

bölcsődei 

dolgozó 

Bakonyi 

Anna 

23. Víz világnapja 

Plakátok készítése, 

séta vízpartra, 

vízminta gyűjtés, 

kék felsőben 

érkezés 

Színes lapok, 

üvegek, kék felső, 

Minden óvodai 

csoport 
Őzikecsoport 



 

 
 
 
 
 
 

02. Nevelőtestületi értekezlet 
Óvodai nyíltnap, beíratás 

megbeszélése 
hely biztosítása 

óvoda-

pedagógusok 
óvodavezető 

08. Húsvét az óvodában 

Gyermekek 

megajándékozása, 

nyuszifészek készítés 

ajándékok, játékok 

biztosítása 

minden óvodai 

csoport 

csoportos 

óvónők 

21. Óvodai nyíltnap 
Óv. csoportok 

bemutatkozása 
plakátok 

óvoda-

pedagógusok, 

szülők 

Szabó 

Péterné 

22. Föld napja 

Plakátok készítése, 

fűszernövények, 

magok, virághagymák 

ültetése cserépbe, udvaron 

Molinókészítés, zöld 

felsőben érkezés, 

Színes lapok, 

virágföld, palánták, 

magvak, cserepek, 

kertész eszközök, 

lepedő, festék, zöld 

felső, fényképezőgép 

minden óvodai 

csoport 

Csiga  

csoport 

22. Hangoló II. 
„A föld vándora” című 

előadás megtekintése 

Terem, szőnyegek, 

padok előkészítése 

minden óvodai 

csoport 

Keményfi 

Márta 

28-29. Óvodai beíratás 
új gyermekek beíratása, 

iratok ellenőrzése 

plakát készítése, 

beíratási naplók és 

hely biztosítása 

vezetők, 

szülők 
óvodavezető 

30. Méhek napja 
Kiállítás szervezés, 

mézkóstolás, meseelőadás 

terem, méhészeti 

eszközök, 

mesekönyv, méz 

minden óvodai 

csoport 

Méhecske 

csoport 

 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

ÁPRILIS 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

MÁJUS 

06. Bóbita bábszínház látogatása 
mese előadás 

megtekintése 
utazás szervezése 

érintett 

csoportok 

Rónáné 

Horváth 

Szilvia 

07. Nevelőtestületi értekezlet értekezlet hely biztosítása 
óvoda-

pedagógusok 
óvodavezető 

11. 
Madarak és fák napja 

 

Madarász szakkör 

vezetőjének 

vendégül hívása, 

túra megszervezése 

Helyszín biztosítása 

Szakkörben 

résztvevő 

csoportok 

Delfin 

csoport 

16-tól 
Évzárókra való felkészülés, 

ünnepély 
csoportonként 

műsor szervezése, 

helyszín, kellékek 

biztosítása, díszítés, 

magnó, hangosítás 

gyermekek 

hozzátartozói, 

gyermekek és 

óvónők 

csoportos 

óvónők 

23. 
Felvételi elbírálás, gyermekek 

csoportba sorolása 

döntés újonnan 

beíratott gyerekek 

felvételéről 

beíratási naplók és 

csoport névsorok 
óvónők óvodavezető 

29. Gyermeknap 
Játékok, vetélkedők 

ajándékok 

Játékeszközök, 

ajándékok 

biztosítása 

Minden óvodai 

csoport 
Csibe csoport 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

idő feladatok lebonyolítás eszközigény érintettek felelős 

JÚNIUS 

04. Nemzeti összetartozás napja 
Közös tánc az 

udvaron 

CD lemez,  

CD lejátszó 

minden óvodai 

csoport 

Baranyiné B. 

Éva 

04. Nevelőtestületi értekezlet 

Szabadságolási terv, 

nyári élet 

megbeszélése 

hely biztosítása 
óvodai 

alkalmazottak 
óvodavezető 

11. 
Új gyermekek szülei részére szülői 

értekezlet megszervezése 

ismerkedés a 

szülőkkel, csoportok 

bemutatás 

csoportszobák 

biztosítása 

óvodai 

dolgozók, 

szülők 

csoportos 

óvónők 

29. 
Szent Péter, Szent Pál 

Aratási ünnep 

Kertlátogatás, helyi 

kiskerthez, 

szántóföldre 

helyszín 

leszervezése 

összevont 

csoportok 

ügyeletben 

dolgozó 

óv.ped-ok 

 

 
Pedagógusnapi kirándulás 

óvodai 

alkalmazottak 

kirándulása 

autóbusz, anyagi 

fedezet  

óvodai 

alkalmazottak 
óvodavezető 



 

 

ELLENŐRZÉSI TERV 

 

Ellenőrzési terület Szempontok Ellenőrzésért  

felelős 

 

Csoportnaplók, hiányzási naplók  Pontos adatok 

Éves terv, heti tervek 

óvodavezető 

óvodavezető 

helyettes 

Gyermekvédelmi nyilvántartás Nyilatkozatok, határozatok gyermekvédelmi 

felelős 

Óvodapedagógusok Foglalkozások tervezése, vezetése, 

tematikus tervek,  

óvodavezető, 

óvodavezető 

helyettes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kozármisleny, 2019. szeptember 01. 

 

 

 

 

 

 

A munkatervet a nevelőtestület egyöntetű igen szavazattal elfogadta. 

 

 

 

                                                                                                                    Szabó Péterné 

                                                                                                                      óvodavezető 


